КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ

МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА И
 ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА

ПРИКАЗ


	от
	22 августа 2014 
	№
	338



	[bookmark: Шапка]О ведомственных формах поощрения министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области




На основании Положения о министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области, утвержденного постановлением Губернатора Калужской области от 19.05.2006 года N 177 "О министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области"

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Учредить ведомственные формы поощрения министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области:
1.1. Почетную грамоту министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области;
1.2. Благодарственное письмо министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области.
2. Утвердить:
2.1. Положение о Почетной грамоте министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области (приложение N 1);
2.2. Положение о Благодарственном письме министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области (приложение N 2).
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



	Министр
	
	А.В. Пичугин
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Приложение №  1
к приказу министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области от 
_____________________   №   ________

ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте министерства строительства 
и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области

1. Почетная грамота министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области (далее - Почетная грамота) является ведомственной формой поощрения за заслуги в развитии строительного, жилищно-коммунального и топливно-энергетического комплексов Калужской области. 
2. Почетной грамотой награждаются:
- коллективы организаций за достигнутые успехи и в связи с юбилейными датами. Юбилейными датами организаций следует считать 50 лет, 100 лет и далее каждые последующие 50 лет;
- отдельные граждане, работники министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области и подведомственных организаций, проработавшие в соответствующей отрасли не менее 5 лет, за многолетний добросовестный труд, высокое профессиональное мастерство и показатели в работе, а также в связи с отраслевыми профессиональными праздниками и юбилейными датами (юбилейными датами считаются 50 лет, 55 лет (для женщин), 60 лет и каждые последующие 5 лет).
3.	 Инициаторами ходатайства о награждении Почетной грамотой вправе выступать органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации строительного, жилищно-коммунального и топливно-энергетического комплексов независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, руководители структурных подразделений министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области, руководители подведомственных организаций.
4. С ходатайством о награждении Почетной грамотой представляются:
· архивная справка о дате основания организации (при награждении организаций в связи с юбилеем);
· характеристика коллектива организации или граждан, представляемых к награждению, с указанием конкретных заслуг;
· кадровая справка о трудовой деятельности представляемого к награждению, заверенная печатью кадровой службы;
· протокол общего собрания коллектива организации (органа), возбудившего ходатайство о награждении Почетной грамотой, совета организации или собрания участников в случае выступления инициатором ходатайства о награждении Почетной грамотой коллектива организации (органа).
Все материалы представляются в министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области (далее – министерство) не позднее чем за 30 дней до предполагаемой даты вручения.
Документы, оформленные с нарушением установленных требований, возвращаются без рассмотрения.
5. Решение о награждении Почетной грамотой принимается министром строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области и оформляется приказом.
6. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке руководством министерства или руководителями организаций от имени министерства.
7. Учет и регистрацию награжденных Почетной грамотой осуществляет кадровая служба министерства.
8. Дубликат Почетной грамоты не выдается. В случае утраты Почетной грамоты министерством выдается выписка из приказа о награждении, заверенная надлежащим образом.
9. [bookmark: sub_1010] Бланк Почетной грамоты представляет собой плотный альбомный лист формата А4, на котором:
- вверху по центру размещается графическое изображение герба Калужской области;
- ниже по центру размещается надпись «Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области»;
- ниже по центру размещается надпись «Почетная грамота»;
- под надписью «Почетная грамота» размещается слово «Награждается» и далее указываются: наименование организации либо фамилия, имя, отчество награждаемого, его должность и место работы, основание для награждения Почетной грамотой в соответствии с пунктом 2 настоящего Положения;
- в нижней левой части размещается надпись «Министр», далее подпись. Инициалы имени, отчества и фамилия министра указываются на этой же строке у правого поля;
- внизу по центру обозначается год награждения;
- подпись министра удостоверяется гербовой печатью министерства.



















                                                                                                                 Приложение №  2
к приказу министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области от 
    _____________________   №   _________


ПОЛОЖЕНИЕ

О Благодарственном письме министерства строительства 
и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области

1. Благодарственное письмо министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области (далее – Благодарственное письмо) является ведомственной формой поощрения коллективов организаций, граждан, работников министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области и подведомственных организаций за образцовое выполнение заданий, поручений, проведение мероприятий, проявленные при этом личную инициативу и организаторские способности, а также в связи с отраслевыми профессиональными праздниками и юбилейными датами. Юбилейными датами для граждан следует считать 50, 55 (для женщин), 60 лет и каждые последующие 5 лет.
2. Инициаторами ходатайства о награждении Благодарственным письмом вправе выступать органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации строительного, жилищно-коммунального и топливно-энергетического комплексов, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, руководители структурных подразделений министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области, руководители подведомственных организаций.
3. С ходатайством о награждении Благодарственным письмом представляются:
- характеристика коллектива организации или граждан, представляемых к награждению, с указанием конкретных заслуг;
- кадровая справка о трудовой деятельности представляемого к награждению, заверенная печатью кадровой службы;
- протокол общего собрания коллектива организации (органа), возбудившего ходатайство о награждении Благодарственным письмом, совета организации или собрания участников в случае выступления инициатором ходатайства о награждении Благодарственным письмом коллектива организации (органа).
Все материалы представляются в министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области (далее – министерство) не позднее чем за 30 дней до предполагаемой даты вручения и обрабатываются в кадровой службе министерства. 
Документы, оформленные с нарушением установленных требований, возвращаются без рассмотрения.
4. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается министром строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области и оформляется приказом.
5. Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке руководством министерства или руководителями организаций от имени министерства.
6. Учет и регистрацию награждений Благодарственным письмом осуществляет кадровая служба министерства.
7.  Дубликат Благодарственного письма не выдается. В случае утраты Благодарственного письма министерством выдается выписка из приказа о награждении, заверенная надлежащим образом.
8. Бланк Благодарственного письма представляет собой плотный альбомный лист формата А4, на котором:
- вверху по центру размещается графическое изображение герба Калужской области;
- ниже по центру размещается надпись «Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Калужской области»;
- ниже по центру размещается надпись «Благодарственное письмо»;
- под надписью «Благодарственное письмо» размещается слово «Награждается» и далее указываются: наименование организации либо фамилия, имя, отчество награждаемого, его должность и место работы, основание для награждения Благодарственным письмом в соответствии с пунктом 1 настоящего Положения;
- в нижней левой части размещается надпись «Министр», далее подпись, инициалы имени, отчества и фамилия министра указываются на этой же строке у правого поля;
- внизу по центру обозначается год награждения;
- подпись министра удостоверяется гербовой печатью министерства.



