ИНСТРУКЦИЯ

по проведению сверки данных в опубликованной общей информации об учреждении на сайте bus.gov.ru с данными стыковки перечней государственных (муниципальных) учреждений (ГМУ) в единой информационно-аналитической системе.

Для проведения сверки данных в опубликованной общей информации об учреждении с данными перечней ГМУ необходимо:
1. Войти в личный кабинет учреждения (организации, являющейся уполномоченным представителем учреждения) на сайте bus.gov.ru.
2. На главной странице личного кабинета добавлена ссылка, позволяющая формировать отчёт о сверке. Нажать на эту ссылку.
3. Сверка производится по следующим реквизитам:

· полное наименование учреждения;
· сокращенное наименование учреждения;
· код ОКАТО публично-правового образования;
· код ОКТМО публично-правового образования;
· наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя;
· ИНН органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.
4. В случае обнаружения расхождений, учреждениям необходимо проверить корректность реквизитов, опубликованных в общей информации об учреждении. 
5. Если в опубликованной общей информации указано неверное полное наименование учреждения, сокращенное наименование учреждения, ИНН или наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, необходимо внести изменения в ЕГРЮЛ в территориальном органе ФНС.
6. Если реквизиты в общей информации об учреждении на сайте корректны, а ошибки обнаружатся в перечнях ГМУ, необходимо переслать сформированный отчет в финансовый орган, обслуживающий учреждение, для внесения исправлений в перечни.
