ИНСТРУКЦИЯ

по проведению стыковки перечней муниципальных учреждений, перечней органов местного самоуправления и перечней нормативных правовых актов по утверждению перечней муниципальных услуг, необходимых для выдачи муниципальных заданий в единой информационно-аналитической системе сбора и свода отчетности Министерства финансов Российской Федерации (ЕИАС).
1. Проверить и привести в соответствие в ЕИАС наименования и реквизиты муниципальных учреждений муниципального района. Для каждого учреждения необходимо : 
· указать нормативно-правовой акт (НПА) из перечня  НПА по утверждению перечней муниципальных услуг, необходимых для выдачи муниципальных заданий. В случае отсутствия в ЕИАС необходимо внести его в перечень НПА с заполнением всех полей таблицы, дополнительно разместить данный НПА на сайте www.bus.gov.ru в личном кабинете финансового органа района;
· проверить и при необходимости скорректировать наименование публично-правового образования (ППО), создавшего учреждение;

· ОКТМО должен быть 8 символов.
2. Ссылка для входа в ЕИАС сбора и свода отчетности Минфина России размещена на сайте Министерства финансов Российской Федерации (www.minfin.ru) в разделе «Информационные системы Министерства финансов», подраздел «Единая информационно-аналитическая система сбора и свода отчетности Министерства финансов Российской Федерации». Адрес в сети Интернет : http://eias.minfin.ru/.
Имя пользователя для входа в ЕИАС : region_43_NN ,

где NN – номер района Калужской области по списку  (список прилагается);
Пароль : совпадает с именем пользователя.
3. Полная инструкция и видеоинструкция по стыковке перечней в ЕИАС находятся на сайте Министерства финансов Российской Федерации (www.minfin.ru) в разделе «Информационные системы Министерства финансов», подраздел «Единая информационно-аналитическая система сбора и свода отчетности Министерства финансов Российской Федерации» : пункт «Инструкция по стыковке перечней в «Единой информационно-аналитической системе сбора и свода отчетности Министерства финансов Российской Федерации» и пункт «Видеоинструкция по стыковке перечней в «Единой информационно-аналитической системе сбора и свода отчетности Министерства финансов Российской Федерации».
Адрес полной инструкции в сети Интернет: :http://www1.minfin.ru/common/img/uploaded/library/2012/08/instr_stik_020812.doc
Адрес видеоинструкции в сети Интернет: :http://www1.minfin.ru/common/img/uploaded/library/2012/08/video_stik_perech.zip
4. Краткая инструкция по стыковке перечней и поиску ошибок прилагается.
Телефон для справок (48422) 57-58-58.
Краткая инструкция по стыковке перечней в ЕИАС и поиску ошибок.
Для открытия формы «Стыковка_перечней» в окне «Отчетные формы» выполнить следующую последовательность действий(Рис. 1):

· В разделе «Отчетный период» выбрать период «Стыковка_перечней_на_01_02_2013»(1);

· В цепочке сдачи отчетности выбрать необходимый субъект Российской Федерации(2);

· Двойным щелчком мыши открыть форму «Стыковка_перечней»(3);
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Рис. 1. Открытие формы «Стыковка_перечней»

Форма предназначена для проведения стыковки перечней и вывода результатов стыковки. Для запуска процесса стыковки перечней следует нажать кнопку «Обработки» (Рис. 2), и выбрать пункт «Стыковка»(1). По окончании процесса стыковки в форме будут выведены результаты.
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Рис. 2. Форма «Стыковка_перечней»

В шапке формы указано количество ошибок перечня ГМУ в стыковке с перечнями ППО, ОГВ и НПА(2).

В таблице формы содержатся данные по субъектам Российской Федерации. Все данные автоматически формируются на основании данных из формы «Перечень_ГМУ», кроме столбцов 4, 7 и 15.

В столбце 4 указан результат стыковки с перечнем ППО. Чтобы увидеть субъекты Российской Федерации, не прошедшие стыковку по перечню ППО, нужно (Рис. 3), нажав на значок  [image: image3.png]


 в столбце 4(1), воспользоваться фильтром. Например, по слову «ошибка»(2).
[image: image4.png](2] rrasnas | [l Orvervsie dopmes * | [ [Cruixoska_nepeunei] CrbikosKa_nepeuneii =z

Oruernan dopua Otpatoran Tposee %

- [H covanrs - (@) nesecumars - | L7 ospatemn= (= e oot~ | (@)~ e sapy
Crumonxa nepeunei El

Yupexaerme Benropopcxan obnacrs

Orenaiinepion  Cruonka nepeunei L

Konmiectso ouvbok s crscoske T0: :

Konnecreo ousbox s crsoe ypenmens: 172 1

Konnecteoeycasaeen peeusmon HIA: 1793

Eposssims - [ Yaanme | [ crpom~ Copocims nacrpaiinn | L[] Konupossrs = oyoep oowena [ Berami s oyeps ooera

OPraNa, OCYLSCTETAOLET0 BYHKUIH 1 TOMHONOIR Y4peRITEna
pow o Kogmo OKTHO  Mposepra crakosm MO v "HaUMEHOBaHIE Opraa, OCYUECTENAOLETO GyHKL I

N 1 2 3 4 s 6
2

I ST m——

2| Copruposa o yossasno

8 Sepenis cronsen
"

14 4 | croamma| 1|wt| b bl | & | 3anucei 100 ~





Рис. 3. Использование фильтра в столбце 4

В зависимости от значений  в строке с ошибкой необходимо вносить изменения для соответствующего субъекта РФ в форму «Перечень_ГМУ», либо «Перечень_ППО»

В столбце 7 указан результат стыковки с перечнем ОГВ. Чтобы увидеть субъекты РФ, не прошедшие стыковку по перечню ОГВ, нужно (Рис. 4), нажав на значок  [image: image5.png]


 в столбце 7, воспользоваться фильтром. Например, по слову «ошибка». 
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Рис. 4. Использование фильтра в столбце 7

В зависимости от значений  в строке с ошибкой, необходимо вносить изменения для соответствующего субъекта РФ в форму «Перечень_ГМУ», либо «Перечень_ОГВ»

В столбце 15 указан результат стыковки с перечнем НПА. Чтобы увидеть субъекты Российской Федерации, не прошедшие стыковку по перечню НПА, нужно (Рис. 5), нажав на значок  [image: image7.png]


 в столбце 15, воспользоваться фильтром. Например, по слову «не указан».
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Рис. 5. Использование фильтра в столбце 15
В зависимости от значений  в строке с ошибкой необходимо вносить изменения для соответствующего субъекта в форме «Перечень_ГМУ», либо «Перечень_НПА»

Для сохранения данных в форме необходимо нажать кнопку  [image: image9.png]


. Для закрытия формы без сохранения внесенных изменений служит кнопка «Закрыть форму» в верхнем правом углу формы.
	N
	Наименование района (городского округа)
	NN

	1
	МР «Бабынинский район»
	01

	2
	МР «Барятинский район»
	02

	3
	МР «Боровский район»
	03

	4
	МР «Дзержинский район»
	04

	5
	МР «Думиничский район»
	05

	6
	МР «Жиздринский район»
	06

	7
	МР «Жуковский район»
	07

	8
	МР «Износковский район»
	08

	9
	МР «Козельский район»
	09

	10
	МР «Куйбышевский район»
	10

	11
	МР «Малоярославецкий район»
	11

	12
	МР «Медынский район»
	12

	13
	МР «Мещовский район»
	13

	14
	МР «Мосальский район»
	14

	15
	МР «Перемышльский район»
	15

	16
	МР «Спас-Деменский район»
	16

	17
	МР «Сухиничский район»
	17

	18
	МР «Тарусский район»
	18

	19
	МР «Ульяновский район»
	19

	20
	МР «Ферзиковский район»
	20

	21
	МР «Хвастовичский район»
	21

	22
	МР «Юхновский район»
	22

	23
	ГО «г.Калуга»
	23

	24
	МР «г. Киров и Кировский район»
	24

	25
	ГО «г. Обнинск»
	25

	26
	МР «г. Людиново и Людиновский район»
	26


Список присвоенных номеров районов Калужской области.

