ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА 

МИНИСТЕРСТВА ФИНАНСОВ КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

«АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ БЮДЖЕТНЫМ ПРОЦЕССОМ КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ»

Руководство пользователя
программного модуля «Бюджет – СМАРТ Про»
Формирование и ведение перечня источников доходов, формирование реестров источников доходов
Тел. Для связи  59-12-76 или 79-12-76

1. Формирование источников доходов 
1.1 Формирование перечня источников доходов осуществляется в АРМ ГРБС в режиме Навигатора: «Перечень источников»/БК (доходы)» (Рис.1)
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Рис.1. Режим навигатора

1.2
В общем перечне кодов доходов необходимо выбрать значения, по которым требуется сформировать источники доходов (каждому ГРБС необходимо отобрать те коды, администратором которых он является).(Рис.2)
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Рис.2 Справочник «БК (доходы)»
1.3 Формирование источников доходов выполняется через соответствующую кнопку на панели инструментов [image: image3.png]


  (Рис. 3)
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Рис.3. Режим формирование источников доходов
1.4
По окончании процедуры формирования будет выведен соответствующий протокол, в котором отражаются примененные нормативы распределения и список сформированных документов. (Рис.4)
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Рис.4 Протокол формирования источников доходов

2. Ведение источников доходов
2.1
Работа со сформированными источниками доходов осуществляется в режиме Навигатора: «Источник дохода» (Рис.5)
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Рис.5 Режим навигатора «Источник дохода» 

2.2
Открывается выбранный документ и в отдельных разделах документа заполняются реквизиты (Рис.6, 7)
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Рис.6 Список источников доходов
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Рис.7 Список разделов в документе
XE "ИД: Информация об источниках доходов"В разделе «Информация об источниках доходов» обязательным является наименование источника, заполняется автоматически при формировании, доступно для редактирования.

XE "ИД: Информация о коде классификации доходов бюджетов"В разделе «Информация о коде классификации доходов бюджетов» поля Код дохода, Глава и Наименование заполняются автоматически.
XE "ИД: Информация о размерах (ставках) источника дохода бюджета с учетом льготы"В разделе «Информация о размерах (ставках) источника дохода бюджета с учетом льготы» поля заполняются вручную при необходимости (при наличии установленной льготы).
XE "ИД: Информация о льготах (льготных категориях)"В разделе «Информация о льготах (льготных категориях)» поля заполняются вручную при необходимости (при наличии установленной льготы).

XE "ИД: Информация о Главном администраторе источников доходов бюджета "В разделе «Информация о Главном администраторе источников доходов бюджета» все реквизиты заполняются автоматически при формировании документа с учетом ведомства кода дохода.
XE "ИД: Нормативы распределения доходов между бюджетами"В разделе «Нормативы распределения доходов между бюджетами» все поля заполняются автоматически при формировании документа на основании используемого норматива из справочника «Нормативы распределений». Если для данного источника не введен соответствующий норматив, его можно так же заполнить вручную.
XE "ИД: Сведения о законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации (муниципальных правовых актах)"В разделе «Сведения о законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации (муниципальных правовых актах)» поля заполняются вручную при необходимости.

XE "ИД: Информация по передаче полномочий по администрированию источника дохода бюджета на федеральный, региональный или муниципальный уровень"В разделе «Информация по передаче полномочий по администрированию источника дохода бюджета на федеральный, региональный или муниципальный уровень» поля заполняются вручную при необходимости.

XE "ИД: Информация сроке (периодичности, датах) уплаты платежа, являющегося источником дохода бюджета "В разделе «Информация сроке (периодичности, датах) уплаты платежа, являющегося источником дохода бюджета» поля заполняются вручную при необходимости.

XE "ИД: Суммовые показатели "В разделе «Суммовые показатели» данные формируются автоматически при формировании документа из справочника «БК (доходы)» на расчетную дату программного комплекса путем расчета на основании установленного норматива распределений 
Суммовые показатели рассчитываются в автоматическом режиме при создании источников доходов из справочника «БК (доходы)», либо при нажатии функциональной клавиши [image: image10.png]


 Сформировать суммовые показатели из меню документа «Источник дохода». (Рис. 8)
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Рис.8 Режим формирования суммовых показателей 
В разделе суммовых показателей выводятся рассчитанные суммы в столбцах (Рис.9)
· Дата – дата формирования источников;

· Показатели кассовых поступлений в текущем году,

· Оценка исполнения текущего года, 

· Показатели прогноза доходов бюджета:

· На очередной финансовый год;

· На первый год планового периода;

· На второй год планового периода;

· Показатели прогноза доходов в текущем году в соответствии с законом о бюджете.
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Рис.9 Режим формирования суммовых показателей
Показатели рассчитываются на основании документов «Кассовый план поступлений», «План (доходы)», «Платежное поручение (поступления)» и иных документов в соответствии с настройками, заданными в автомате распределений.

3. Формирование и печать реестров источников доходов и перечня источников доходов
В соответствии с действующим законодательством в Информационной системе реализовано формирование печатных форм реестров и перечня источников доходов.

3.1
 Реестры источников доходов

Печать реестра осуществляется при наличии источников доходов на расчетную дату.

Перед формированием реестра источников доходов необходимо проконтролировать совпадение установленного значения расчетной даты и даты, на которую сформированы источники доходов.

XE "Печатные формы: Реестр источников доходов в формате ФК"Для формирования реестра в формате Федерального казначейства необходимо выбрать опцию Печать реестра (ФК) в раскрывающемся списке кнопки [image: image13.png]


 Печать (Рис.10)
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Рис.10 Реестр источников доходов в формате Федерального казначейства

3.2.
XE "Печатные формы: Реестр источников доходов в формате Постановления 868"Для формирования реестра в формате Порядка, утвержденного постановлением Правительства РФ от 31.08.2016 № 868, выбирается опция Печать реестра (868) в раскрывающемся списке кнопки [image: image16.png]


     (Рис. 11)
[image: image17.png]) Uicrounmk goxoaa x

O DRAB X @ >

- Howmep rpynnsl uctq
Nevars nepeuts

Mevars peectpa (868)

ClEeeX-@
@ Meuar, peecrpa (010

Koa aoxoaz
ol

Tewats cnucka

11302992020098130
11690020020000140
11701020020000180
11705020020000180

5 o

ouMe AoX... | MukucTepcTao

Mpouite NOCT... | MiHHCTEPCTEO G

HegbIACHEHH... | MIHNCTEPCTEO )

Mpouite HeH... | MuHNCTEpCTE0 G




[image: image18.png]Peectp CTOUHMKOB A0XOR08

4225 owratipn 2016

nopuau o6 woTownmke foxoga

Crpasouo: sce yposHi
[emuswo-npasosoe obpasosame (N Goaxeros HCTow KOS
aoxonos.
noparoe|
Howep.

. [ ———
N Vensamsac souep pescrposoit
 aoxopa | Haswemosase werowna | Hsssmuguocmionsad xon

5 Kon
‘pescrposoit samucx Kox 110 o
[T ——— Hamsosssue IO sposss
pe———— P psm—— oKkTMO

5006347401000 | 202020600634774010000170001 .
r——

" 7401000 | 02 Brozer

6006357701000 | 202020600635774010000170001
nocenesi  paruomaTD:

[Smoresat

7401000 | 02 Bz

Ea—————
P E———
pE e —

W 4> M| Doxyment . Fd

e m R




Рис.11 Реестр источников доходов в формате 868 
Реестр источников является сводом информации о кодах доходов, нормативах их распределения по бюджетам, а также содержит информацию по плановому и фактическому исполнению, формируемую на основании документов ПК.

3.3.
XE "Печатные формы: Перечень источников доходов"Перечень источников доходов

Печать перечня осуществляется при наличии источников доходов на расчетную дату.

Перед формированием перечня источников доходов необходимо проконтролировать совпадение установленного значения расчетной даты и даты, на которую сформированы источники доходов.

Для формирования перечня источников доходов выбирается опция Печать перечня в раскрывающемся списке кнопки [image: image19.png]


 Печать (рис. 12)
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Рис.12 Перечень источников доходов
Перечень является сводом информации о кодах доходов и нормативах их распределения по бюджетам и не содержит показателей по исполнению.

4. Согласование и утверждение сформированных данных «источников доходов» главными администраторами доходов и финансовым органом. 
Для согласования и утверждения данных финансовым органом и главным администратором доходов бюджета реализован системный бизнес-процесс, позволяющий максимально упростить данную процедуру.

Данный бизнес-процесс (далее Маршрут ИД) включает в себя этапы постановки, согласования, отправки на доработку и завершения (Рис. 13)
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Рис.13. Маршрут ИД (согласование)
4.1. Отправка сформированных источников доходов по маршруту согласования

Исполнитель – специалист ГАДБ (далее сотрудники министерств и ведомств, являющихся администраторами доходов)
XE "Согласование ИД: Согласование с использованием бизнес-процесса"Для постановки источников доходов на маршрут согласования в режиме «Источник дохода» - отметьте источники по которым занесены все необходимые данные и нажмите кнопку [image: image23.png]


 Отправить по маршруту на панели инструментов списка (Рис.14)
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Рис.14 Постановка ИД на маршрут
В колонке «Этап обработки»  для документов готовых к отправке на  согласование появится соответствующий статус - «Отправить на согласование» (Рис.15)
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Рис.15 Список ИД готовых к отправке на согласование
Для отправки документов на проверку специалисту финансового органа, необходимо отметить документы имеющие статус обработки «Отправить на согласование» и повторно нажать кнопку «Отправить по маршруту» (Рис.16)
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Рис.16. Отправка ИД на согласование

В появившемся диалоговом окне по умолчанию выбрано действие «На согласование», нажимаем кнопку «ОК», далее в списке документов в поле «Этап обработки» появится статус «На согласовании» (Рис.17)
[image: image27.png]s e L

Mapupyr:

3ran o6padoTku:

Cornacosatue

OmpasuTs Ha cornacosakie

KowmexTapuii;

BuiGepuTe Aeiicrae:

o

Vcnonkurens:

“ —





[image: image28.png]P Mctounuk aoxoaa

O DR BERX- B> @R 8-

2300~

x| [3BK (aoxoasi)

HOMED TPyl UCTOUHUKOR AOXOAOE B0AX

ran o6padoTk

Ha cornacosariit
Ha cornacosasmi
Ha cornacosasmit

Ha cornacosasuit

Koa oxoaz

11705020020000180
11701020020000180
11690020020000140
11302992020098130

HaumeroBaHi

Mpoutte HeH..

HesbiRCHeHH...

Mpouse nocr...

Mpoue gox...

Haumerosarve of





Рис.17. Документы готовые к согласованию финансовым органом

4.2. Согласование источников доходов финансовым органом
Исполнитель – специалист финансового органа (министерства финансов)

Специалист финансового органа (министерства финансов) проверяет документы, находящиеся на этапе «На согласовании». Документ должен содержать всю необходимую информацию, соответствующую данному источнику, заполненные нормативы распределения доходов, сведения о нормативных  и иных законодательных актах, корректные суммовые показатели и т.д. (см. п.2).

После проверки необходимо согласовать выбранный источник, или отправить его на доработку.

Для этого отмечаем выбранный источник доходов и нажимаем кнопку «Отправить по маршруту» (Рис. 18)
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Рис.18. Согласование ИД

По умолчанию в окне «Выбор действия» отмечена опция «Согласовано». (Рис.19)
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Рис.19. Согласование ИД

 Для согласования источника дохода, необходимо отметить (отмечено по умолчанию) действие «Согласовано»  нажать кнопку «ОК». При согласовании документа автоматически накладывается ЭП, назначается этап обработки «Завершено (согласовано)» (Рис.20)
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Рис.20 Завершение обработки ИД

После перевода источника дохода на этап «Завершено(согласовано)», документы доступны для передачи в систему «Электронный бюджет».

При выборе опции «На доработку» введите причину доработки в всплывающем окне. Документ будет возвращен специалисту ГАДБ для устранения несоответствия и повторной отправки на согласование. Этап обработки документа  изменится на «Доработка» (Рис. 21)
[image: image33.png]D ———

Mapupyr: Cornacosarue

3ran obpatorku: | Ha cornacosamit

KOMMErTapHIT:

Tecr cornacosaHus

BriGepuTe ASnCTaNe:

HO~  Aeiicrene

[] | Cornacosaro

YCTaHOBMTS CPOK MCTOAHEHNS:

or+] o015 0[] Wcnoawuren:





[image: image34.png]Boeaute npusuHy 336pakosKn

ect cornacoganus

Omera





[image: image35.png]H O

HOMED rpymni! UCTOUHUKOB AOXOA0B G10X

Fraga

crarye ran o6padoTk Koa aoxoza Hanvesosary  Haumenosanue o
” ) m 733 ® ® ® ® ®

73 Hosuii 3a8epuweno (cornacosaro) 11705020020000180 Mpouve Hew.. | Mikncrepcteo o

73 Hosuii 3a8epuweno (cornacosaro) 11690020020000140 Mpouve nocr... Mikwcrepctso

®

73 Hoswii Zopaborka 11701020020000180 Hesuacens.. Munncrepclo o





Рис. 21 Отправка на доработку ИД
4.3. Работа с документами, отправленными на доработку 
Исполнитель – специалист ГАДБ.
Для просмотра причины забраковки (доработки) документа необходимо отметить данный документ и нажать кнопку «Посмотреть причину забраковки». После данного действия формируется протокол с пояснением причины забраковки (Рис. 22)
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Рис.22 Протокол забраковки документа
Для дальнейшей работы с данным документом, необходимо снять с него статус «забраковки», отредактировать его в соответствии с указанной причиной  и вернуть на этап согласования.(Рис. 23)
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Рис.23 Возврат на этап согласования
