Министерство финансов 
Калужской области

Отдел администрирования и эксплуатации информационных систем
Исх.№ ___   от _______________2015г.
         ЗАЯВКА
на внесение изменений в программный комплекс «Свод-СМАРТ»

В связи с ______________________________________________________________________
(указывается причина внесения изменений*)

_____________________________________________________________________________

        (наименование организации)
      просит внести следующие изменения в ПК  «Свод-СМАРТ»:

	№ п/п
	Учетная запись (логин) для входа в ПК «Свод-СМАРТ»
	Должность
	Ф.И.О. (полностью) владельца ЭЦП 

	Номер квалифицированнного сертификата ЭП
	Срок действия сертификата ЭП

	1.
	
	
	
	
	до

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Руководитель организации 
____________________                        ______________________ 

                                                                  (подпись)                                        (расшифровка подписи)
                                           М.П. 
______________________

Примечание:* причины, по которым необходимо вносить изменения в ПК «Бюджет СМАРТ Про»:
1) Плановая смена сертификата ключа подписи;
2) Кадровые изменения в учреждении/ организации: увольнение, перевод на другую должность, принятие  на работу нового струдника и т.д.
Методические указания по заполнению:

Данная заявка заполняется после получения и установки сертификата ключа подписи в удостоверяющем центре. Установку сертификата производит техническая поддержка удостоверяющего центра.  

Данный документ, оформленный на официальном бланке, с указанием исходящего номера и даты, в указанной выше редакции, заверенный подписью руководителя и печатью организации, являющейся участником системы электронного документооборота министерства финансов Калужской области, предоставляется на бумажном носителе по адресу: г.Калуга, ул.Достоевского, д 48, кб. 121 (120), а также в электронном виде на адрес: findep1@adm.kaluga.ru.
Регистрация сертификатов в СЭД МФ производится отделом администрирования и эксплуатации информационных систем министерства финансов Калужской области в течении 2 (двух) рабочих дней с даты поступления перечня на бумажном носителе.
