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Губернатор Калужской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______________________







       № ______

	Об утверждении административного регламента предоставления министерством природных ресурсов и экологии Калужской области  государственной услуги по предоставлению в пределах земель лесного фонда Калужской области лесных  участков в аренду без проведения торгов



В соответствии со статьями 36, 43-45, 73.1, 83 Лесного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Калужской области от 10.10.2011 № 552 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг» (в ред. постановлений Правительства Калужской области от 21.05.2012 № 253, от 13.07.2012 № 354, от 15.02.2013 № 69, от 21.05.2014 № 308, от 14.09.2015 № 522, от 28.12.2016 №707, от 23.11.2018 № 720) и постановлением Правительства Калужской области от 15.01.2018 № 25 «Об утверждении Положения о министерстве природных ресурсов и экологии Калужской области» (в ред. Постановления Правительства Калужской области от 01.10.2018 № 602) ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления министерством природных ресурсов и экологии Калужской области  государственной услуги по предоставлению в пределах земель лесного фонда Калужской области лесных  участков в аренду без проведения торгов (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней после                        его официального опубликования.

Губернатор Калужской области                                                              А.Д. Артамонов
Приложение
к постановлению Губернатора
Калужской области

от_______________№__________

Административный регламент
 предоставления министерством природных ресурсов и экологии Калужской области государственной услуги по предоставлению в пределах земель лесного фонда Калужской области лесных участков в аренду без проведения торгов 
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления государственной услуги
Административный регламент предоставления министерством природных ресурсов и экологии Калужской области государственной услуги по предоставлению в пределах земель лесного фонда Калужской области лесных участков в аренду без проведения торгов (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа государственной власти субъекта Российской Федерации в области лесных отношений (далее - уполномоченный орган) при предоставлении государственной услуги по предоставлению в пределах земель лесного фонда лесных участков в аренду без проведения торгов.
2.2. Описание заявителей
1.2. Заявителями являются граждане, юридические лица, а именно лица, обратившиеся с запросом о предоставлении им в аренду лесных участков для осуществления видов использования лесов, предусмотренных статьями 36, 43-45 Лесного кодекса Российской Федерации (далее - заявитель).

От имени заявителя, являющегося юридическим лицом, выступает руководитель, действующий на основании документа о его назначении (избрании) на должность, иные лица, действующие на основании доверенности, заверенной подписью руководителя юридического лица и его печатью (при наличии).

От имени заявителя, являющегося гражданином, может выступать физическое лицо, действующее на основании нотариально удостоверенной доверенности.

2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1.Информацию о порядке предоставления государственной услуги можно получить непосредственно в министерстве природных ресурсов и экологии Калужской области (далее – министерство) с использованием средств телефонной связи, а также в подведомственных министерству государственных казенных учреждениях Калужской области «лесничествах» (далее - лесничества), в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.3.2.Министерство размещает в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Министерства по электронному адресу: http://www.admoblkaluga.ru/sub/ecology/ ‑ в реестре  государственных услуг и на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области, а также на информационных стендах, расположенных в общедоступном месте внутри здания министерства следующую информацию:
- о месте нахождения и графике работы, предоставляющего государственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государственную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

- справочные телефоны структурных подразделений министерства, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги;

- адреса официального сайта, а также электронной почты министерства, предоставляющего государственную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

- информацию о местонахождении, почтовых и электронных адресах и телефонах, графиках приема посетителей.
1.3.3. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации о процедуре предоставления государственной услуги заявителями используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

- индивидуальное консультирование по телефону;
- путем размещения информации в МФЦ;

Консультирование предоставляется без взимания платы.

1.3.4. Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании лично не должно превышать 15 минут.

1.3.5. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в день его поступления в уполномоченный орган с указанием даты получения запроса, данных обратившегося лица, краткой формулировки предмета запроса, фамилии и должности сотрудника, ответственного за подготовку ответа.

1.3.6. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа информируют обратившегося гражданина о порядке предоставления государственной услуги или сообщают номер телефона компетентного должностного лица, а также о фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.7. При предоставлении консультаций по телефону должностные лица обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства документы заявителя;

- нормативные правовые акты по вопросам предоставления государственной услуги;

- перечень документов, представление которых необходимо для предоставления государственной услуги;

- требования к заверению документов, прилагаемых к заявлению;

- результаты предоставления государственной услуги;

- принятое решение;

- срок завершения предоставления государственной услуги и возможность получения документов.
Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения Заявителей должностные лица Министерства подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 15 минут. При невозможности должностного лица министерства, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок переадресовывается (переводится) другому должностному лицу министерства или сообщается телефонный номер, по которому можно получить информацию о государственной услуге.

1.3.8. При консультировании по электронной почте ответ на обращение заявителя по вопросам, определенным пунктом 1.3.7. настоящего Административного регламента, направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 дней с момента поступления обращения.

1.3.9. При предоставлении консультаций по письменным обращениям ответ на письменное обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.
2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги.

Государственная услуга по предоставлению в пределах земель лесного фонда Калужской области лесных участков в аренду без проведения торгов.

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.

Уполномоченным органом по предоставлению государственной услуги является министерство.

Предоставление государственной услуги осуществляется во взаимодействии министерства с:

а) подведомственными министерству лесничествами;
б) Управлением Федеральной налоговой службы по Калужской области в форме получения выписок из единого государственного реестра юридических лиц либо индивидуальных предпринимателей, сведений о постановке на налоговый учет в налоговом органе;

в) министерством сельского хозяйства Калужской области в части, касающейся информации о заключении заявителями, претендующими на получение государственной услуги для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, охотхозяйственных соглашений;
г) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости в отношении испрашиваемого имущества.
Министерство не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполнительной власти Калужской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Калужской области от 14.05.2012 № 238 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполнительной власти Калужской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание» (в ред. постановления Правительства Калужской области от 07.04.2017 № 196).
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги.

Конечным результатом предоставления государственной услуги являются:
- заключение договора аренды лесного участка

- мотивированный отказ в заключении договора аренды лесного участка.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги.

2.4.1. Срок предоставления государственной услуги составляет 30 календарных дней с момента поступления в министерство заявления и прилагаемых к нему документов (в соответствии с подразделом 2.6 Административного регламента).

2.4.2. Возможность приостановления предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрена.
2.4.3. Срок выдачи (направления) договора аренды лесного участка и акта приема-передачи составляет один рабочий день с момента их подписания со стороны министерства.
2.4.4. При вынесении решения об отказе в предоставлении лесного участка представленные документы возвращаются заявителю в течение 2 рабочих дней. В решении об отказе в предоставлении лесного участка в аренду должны быть указаны обстоятельства, послужившие основанием для его принятия.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.
Перечень нормативно правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, подлежит обязательному размещению в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Министерства по электронному адресу: http://www.admoblkaluga.ru/sub/ecology/, в  реестре государственных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6. Для получения государственной услуги заявитель представляет в министерство:

2.6.1. Заявление о предоставлении  лесного участка в аренду по форме согласно приложению №2 к Административному регламенту и содержащее следующие сведения:
а) наименование, организационно-правовая форма заявителя, его местонахождение, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной государственный регистрационный номер (ОГРН), реквизиты банковского счета - для юридического лица;

фамилия, имя, отчество заявителя, адрес места жительства (временного пребывания), данные документа, удостоверяющего личность, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), - для гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации (ОГРНИП) - для индивидуального предпринимателя, реквизиты банковского счета;

б) местоположение и площадь лесного участка, который предполагается взять в аренду;

в) обоснование цели, вида (видов) и срока использования лесного участка, который предполагается взять в аренду;

г) кадастровый номер лесного участка;
д) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления лесного участка в случае, если испрашиваемый лесной участок образовался или его границы уточнялись на основании данного решения (при наличии);

е) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем, телефон.

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости);

- документы, подтверждающие необходимость использования испрашиваемого лесного участка (при необходимости).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Для предоставления государственной услуги заявитель вправе представить:

1) копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

2) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

3) копию свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе;

4) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый лесной участок;

5) кадастровый паспорт испрашиваемого лесного участка.
6) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на объекты, подлежащие реконструкции (при предоставлении лесных участков для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов);
7) охотхозяйственное соглашение;
8) лицензию на пользование недрами (при предоставлении лесных участков для выполнения работ по геологическому изучению недр, для разработки месторождений полезных ископаемых);

9) документы, подтверждающие включение инвестиционного проекта в области освоения лесов в перечень приоритетных инвестиционных проектов (при предоставлении лесных участков в целях реализации приоритетных инвестиционных проектов в области освоения лесов);

2.7.2. Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.8 Указание на запрет требовать от заявителя. 
2.8.1. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, и Административным регламентом.

2.8.2. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.10.2. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
- предоставление недостоверных сведений;
- непредставление документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

- несоответствие содержания заявления о предоставлении в аренду лесного участка  требованиям, установленным пунктом 2.6 Административного регламента;

- наличие запрета на использование лесов для заявленных целей в соответствии с действующим законодательством;

- наличие ограничений или несоответствие цели использования испрашиваемого в аренду лесного участка лесному плану Калужской области, лесохозяйственному регламенту лесничества;

- в отношении лесного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;

- указанный в заявлении лесной участок не отнесен к определенной категории земель;

- указанный в заявлении лесной участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого лесного участка не соответствует целям, для которых такой лесной участок был изъят;

- границы лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- площадь лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которой он образован, более чем на десять процентов;
- разрешенное использование лесного участка не соответствует целям использования такого лесного участка, указанным в заявлении о предоставлении лесного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

- испрашиваемый лесной участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования лесных участков в которой не допускают использования лесного участка в соответствии с целями использования такого лесного участка, указанными в заявлении о предоставлении лесного участка;

- в отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении лесного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.
2.10.3. Отказ в предоставлении государственной услуги не является препятствием для повторной подачи документов, необходимых для предоставления лесных участков в аренду.

2.10.4. Повторная подача заявления о предоставлении в пределах земель лесного фонда лесных участков в аренду при условии устранения оснований, вызвавших отказ, осуществляется в соответствии с Административным регламентом.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

2.11.1. При предоставлении государственной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, не осуществляется.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

2.12.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.13.1. Порядок, размер, основания взимания платы и методика расчета ее размера отсутствуют.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (документов) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (документов) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет пятнадцать минут.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления (документов) заявителя о предоставлении государственной услуги

2.15.1. Запрос заявителя, представленный в министерство при непосредственном обращении, почтовым отправлением или в электронной форме через официальные сайты министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет или Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области, подлежит обязательной регистрации в день поступления.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении государственной услуги регистрируется в ведомственной системе электронного документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения министерством.
2.16.  Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16.1 Здание, в котором расположено министерство, должно иметь вход, оборудованный пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить, в том числе беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Центральный вход в здание министерства должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании министерства, его месте нахождения и графике работы.

Перед зданием министерства должны быть организованы парковочные места, предназначенные для размещения транспортных средств заявителей. Количество парковочных мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения перед зданием уполномоченного органа, но не может составлять менее трех парковочных мест.

Вход в здание министерства осуществляется свободно.

2.16.2. Места для предоставления государственной услуги должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 3 июня 2003 г. № 118 (зарегистрировано Минюстом России 10 июня 2003 г., регистрационный № 4673), с изменениями, внесенными постановлениями Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 25 апреля 2007 г. № 22 (зарегистрировано Минюстом России 7 июня 2007 г., регистрационный № 9615), от 30 апреля 2010 г. №48 (зарегистрировано Минюстом России 7 июня 2010 г., регистрационный № 17481), от 3 сентября 2010 г. № 116 (зарегистрировано Минюстом России 18 октября 2010 г., регистрационный № 18748); от 21 июня 2016 г. №81 (зарегистрировано Минюстом России от 8 августа 2016 г., регистрационный №43153).
2.16.3. Место ожидания и приема заявителей должно соответствовать следующим требованиям:

- наличие соответствующих вывесок и указателей;

- наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);

- наличие телефона;

- наличие удобной офисной мебели;

- наличие бумаги формата A4 и канцелярских принадлежностей;

- возможность копирования документов.

2.16.4. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на информационном стенде в помещении министерства для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), и официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в  реестре государственных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области.
2.16.5. В помещении министерства на информационных стендах необходимо указать следующую информацию:

1) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление государственной услуги;

2) текст Административного регламента;

3) адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адрес электронной почты уполномоченного органа;

4) справочные телефоны министерства;

5) о месте нахождения, почтовом адресе и телефонах сотрудников соответствующих структурных подразделений уполномоченного органа;

6) график работы сотрудников соответствующих структурных подразделений уполномоченного органа.

2.16.6. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

2.16.7. Прием заявителей осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени и отчества ответственного исполнителя.

2.16.8. Рабочее место каждого сотрудника, осуществляющего рассмотрение материалов, оборудовано персональным компьютером, с которого имеется доступ к печатающим, сканирующим и иным необходимым периферийным устройствам, а также к необходимым информационным базам данных и к информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.16.9. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им обеспечиваются:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется государственная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- оказание работниками министерства помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребностей инвалидов в соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» принимаются меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечивается ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17. Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются:

- возможность получать государственную услугу своевременно и в соответствии с законодательством, регулирующим предоставление государственной услуги;

- возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления государственной услуги;

- доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- взаимодействие заявителя с государственными служащими при предоставлении государственной услуги осуществляется при приеме документов на регистрацию, при получении документов лично заявителем (его уполномоченным представителем), продолжительность взаимодействия - 15 минут;

- возможность взаимодействия заявителя с государственным служащим в случае получения заявителем консультации на приеме;

- возможность направления заявителем письменного заявления или заявления в электронной форме о предоставлении государственной услуги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области, официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», представление указанной информации по телефону государственными служащими;
- возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления по экстерриториальному принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области.

2.18.2. С использованием официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области, заявителям предоставляется возможность осуществлять мониторинг хода предоставления государственной услуги. По запросу заявителя ему предоставляется информация о следующих этапах предоставления государственной услуги:

- поступление заявления и документов в уполномоченный орган;

- передача заявления и документов на рассмотрение должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за их рассмотрение.

2.18.3. Заявитель вправе представить заявление в электронном виде с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области или официального сайта министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.18.4. Для направления заявления в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области и на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» обеспечивается доступность для копирования и заполнения в электронном виде заявления, в том числе с использованием электронной подписи.

При подаче заявления в электронном виде документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью.

Для обращения заявителя за получением государственной услуги в электронной форме с использованием простой электронной подписи заявитель должен быть зарегистрирован в соответствующем регистре федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

В случае направления заявления с помощью квалифицированной электронной подписи, такая подпись создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации в области использования электронной подписи.

2.18.5. Предоставление министерством государственной услуги в электронной форме не предусмотрено.
2.18.6. Предоставление министерством государственной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.

2.18.7. Предоставление уполномоченным органом государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется при наличии соглашений о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенностей выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления о предоставлении лесного участка в аренду;

- рассмотрение заявления о предоставлении лесного участка в аренду;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;

- принятие решения о предоставлении лесного участка в аренду;

- подготовку договора аренды лесного участка и акта приема-передачи;

- направление заявителю письма, извещающего о необходимости явки в уполномоченный орган для подписания договора аренды лесного участка и акта приема-передачи или направление заявителю копии решения уполномоченного органа о предоставлении лесного участка в аренду, договора аренды лесного участка и акта приема-передачи.

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении лесных участков в аренду
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является получение министерством заявления о предоставлении лесного участка в аренду.

3.1.2. Заявители имеют право направить документы почтовым отправлением, представить документы лично либо через уполномоченного представителя или направить в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области, или в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.1.3. При предоставлении заявления и документов лично либо через уполномоченного представителя заявителя непосредственно в министерство должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в министерстве, регистрирует заявление в автоматизированной системе документооборота и контроля исполнительной дисциплины, проставляет на заявке дату поступления в министерство и учетный номер регистрации входящих документов в министерстве.

Копия заявления с отметкой о приеме заявления передается заявителю либо уполномоченному представителю заявителя. В случае отсутствия у заявителя либо у уполномоченного представителя заявителя копии заявления должностное лицо уполномоченного органа самостоятельно осуществляет копирование заявления.

3.1.4. Заявление, направленное в электронном виде через Портал или официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», поступает в соответствующее структурное подразделение уполномоченного органа, на которое возложены функции по организации документооборота для регистрации (присвоения входящего номера).

При поступлении заявления и документов в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Портал, информация о получении заявления и документов в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, направляется заявителю в электронной форме по указанному им адресу электронной почты.

3.1.5. При поступлении заявления, подписанного квалифицированной электронной подписью, уполномоченное должностное лицо обязано провести процедуру проверки действительности квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении государственной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В случае, если в результате проверки квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченное должностное лицо в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной электронной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
3.1.6. При подаче заявки через многофункциональный центре предоставления государственных и муниципальных услуг сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в момент приема проставляет на ней дату и учетный номер и не позднее 1 дня, следующего за днем получения, направляет в министерство.

При поступлении в министерство документов заявителя из многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг – должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в министерстве, также регистрирует заявку в автоматизированной системе документооборота и контроля исполнительной дисциплины, при этом проставляет на поступившем экземпляре заявки дату поступления в министерство и учетный номер регистрации входящих документов в министерстве и дублированием учетного номера МФЦ через дробь (для упрощения автоматизированного поиска заявки заявителя по любому из учетных номеров).

3.1.7. Результатом данного административного действия является регистрация поступившей заявки в министерстве. 

3.1.8. Фиксация результата выполнения данного административного действия осуществляется путем появления учетного номера регистрации входящих документов в министерстве в электронной автоматизированной системе документооборота и контроля исполнительской дисциплины.

3.1.9. Направление зарегистрированного заявления с приложением представленных документов на рассмотрение с целью назначения должностного лица, ответственного за предоставление государственной услуги, министру природных ресурсов и экологии Калужской области (далее – министр) (или лицу, исполняющему его обязанности) осуществляется в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет два рабочих дня со дня регистрации.

3.1.10. Должностное лицо министерства, ответственное за делопроизводство, в день поступления к нему зарегистрированного заявления с приложением представленных документов с визой министра (или лица, исполняющего его обязанности) в структурное подразделение министерства ответственное за предоставление государственной услуги.
3.1.11.Начальник структурного подразделения (или в случае его отсутствия – лицо, его замещающее) в течение 1 дня со дня поступления заявления с приложением представленных документов  в структурное подразделение принимает решение о назначении ответственного должностного лица структурного подразделения, который осуществляет дальнейшие административные действия, связанные с принятием решения по предоставлению государственной услуги, с учетом его должностных обязанностей, и передает ему заявление с приложением представленных документов для рассмотрения.

Фамилия, имя и отчество ответственного должностного лица, занимаемая должность и телефон должны быть сообщены заявителю по его письменному или устному обращению ответственным должностным лицом структурного подразделения.

3.1.12. Результатом данного административного действия является передача заявления с приложением представленных документов должностному лицу структурного подразделения, ответственному за предоставление государственной услуги.

3.1.13 Результат исполнения административной процедуры приема и регистрации заявления фиксируется в системе электронного документооборота должностным лицом уполномоченного органа.
3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении лесного участка в аренду

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.2.2. При поступлении заявления с приложением документов, необходимых для предоставления государственной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, осуществляет их рассмотрение на предмет оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет один рабочий день, следующий за днем передачи должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги, зарегистрированного заявления и документов.

3.2.3. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечивает подготовку, согласование и подписание мотивированного отказа в предоставлении лесного участка в аренду с обязательным информированием заявителя о возможности повторно представить заявление с приложением необходимых документов.

Данный отказ оформляется в виде письма за подписью министра (лица, исполняющего обязанности министра) или заместителя руководителя по поручению руководителя министра (лица, исполняющего обязанности министра) и вручается заявителю или представителю заявителя лично, либо направляется в адрес заявителя в виде почтового отправления с уведомлением о вручении.

При принятии решения об отказе в предоставлении лесного участка в аренду представленные документы возвращаются заявителю одновременно с письменным уведомлением о принятом решении.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет десять рабочих дней, следующих за днем передачи должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги, зарегистрированного заявления и документов.

3.2.4 При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечивает выполнение административных процедур, предусмотренных разделами 3.3 - 3.4 Административного регламента.

3.2.5. Результатом административной процедуры является подготовка письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги либо обеспечение выполнения административных процедур, предусмотренных разделами  3.3- 3.4 Административного регламента.

3.2.6. Способом фиксации результата административной процедуры в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, является оформление на бумажном носителе письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, необходимых для предоставления государственной услуги и предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента.

3.3.2. Предоставление документов и (или) информации, необходимой для предоставления государственной услуги, осуществляется, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего государственную услугу.

3.3.3. Требования к межведомственному информационному взаимодействию при предоставлении государственных услуг и межведомственный запрос о представлении документов и информации, необходимых для предоставления государственных услуг, в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в соответствии со статьями 7.1 и 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Межведомственный запрос о представлении документов или информации, необходимой для предоставления государственной услуги, если такие документы и (или) информация не представлены заявителем, а также межведомственные запросы о предоставлении документов и информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия должны содержать следующие сведения:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

- наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа или информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа или информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа или информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов или информации;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

- дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица.

3.3.4. Непредставление (несвоевременное) представление органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной или муниципальной услуги.

3.3.5. Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в течение двух рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления к должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, по межведомственному запросу либо отказ в их предоставлении.

3.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов (присвоение входящего номера).

3.4. Принятие решения о предоставлении лесного участка в аренду
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления и документов, соответствующих требованиям пункта 2.6 Административного регламента, а также наличие в уполномоченном органе документов, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента, и отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечивает подготовку, согласование, а также подписание проекта решения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет пять рабочих дней.

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, передает согласованный проект решения на подпись министру (лицу, исполняющему его обязанности) или по поручению министра (лица, исполняющего его обязанности) заместителю министра.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет два рабочих дня.

3.4.4. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, передает решение, подписанное министром (лицом, исполняющим его обязанности) или по поручению министра (лица, исполняющего его обязанности) заместителю министра, на регистрацию в соответствующее структурное подразделение.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет один рабочий день.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения.

3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление решения на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства, установленном в министерстве.
3.5. Подготовка договора аренды лесного участка и акта приема-передачи

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие министерством решения.

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечивает подготовку, согласование, а также подписание проекта договора аренды лесного участка и акта приема-передачи.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет два рабочих дня со дня принятия министерством решения.

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, передает подготовленный и согласованный проект договора аренды лесного участка и акта приема-передачи на подпись министру (лицу, исполняющим его обязанности) или по поручению министра (лица, исполняющего его обязанности) заместителю министра.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет один рабочий день.

3.5.4. Договор аренды лесного участка и акт приема-передачи подготавливается и заключается в трех экземплярах: по одному для каждой из сторон и один - для органа, осуществляющего регистрацию. Договоры, заключаемые на срок менее одного года, подготавливаются и заключаются в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон.

3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры является оформление договора лесного участка и акта приема-передачи.

3.5.6. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора аренды лесного участка и акт приема-передачи на бумажном носителе.

3.6. Направление заявителю письма, извещающего необходимости явки в уполномоченный орган для подписания договора аренды лесного участка и акта приема-передачи или направление заявителю копии решения уполномоченного органа о предоставлении лесного участка в аренду, договора аренды лесного участка и акта приема-передачи

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание со стороны уполномоченного органа договора аренды лесного участка и акта приема-передачи в трех экземплярах.

3.6.2. После подписания со стороны уполномоченного органа договора аренды лесного участка и акта приема-передачи в трех экземплярах должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление в адрес заявителя письма, извещающего о необходимости явки в министерство для их подписания.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет один рабочий день, следующий за днем подписания уполномоченным органом договора аренды лесного участка и акта приема-передачи.

3.6.3. В случае неявки заявителя в указанный день должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечивает направление копии решения, трех экземпляров договора аренды лесного участка и акта приема-передачи лесного участка в аренду заявителю по почте заказным письмом с уведомлением.

3.6.4. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю письма, извещающего о необходимости явки в уполномоченный орган для подписания договора аренды лесного участка и акта приема-передачи или направление заявителю договора аренды лесного участка и акта приема-передачи.

3.6.5. Способом фиксации соответствующего результата административной процедуры является занесение в реестры исходящей корреспонденции отметок об отправке письма, извещающего о необходимости явки в уполномоченный орган для подписания договора аренды лесного участка и акта приема-передачи или отметки о направлении заявителю договора аренды лесного участка и акта приема-передачи.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, определенных Административным регламентом, и сроков их исполнения уполномоченными должностными лицами (далее - текущий контроль) осуществляется министром (лицом, исполняющим его обязанности) или по поручению министра (лица, исполняющего его обязанности) заместителем министра.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами министерства государственной услуги осуществляется в формах проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц министерства.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается министром (лицом, исполняющим его обязанности) или по поручению министра (лица, исполняющего его обязанности) заместителем министра.

4.2.3. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретной жалобе.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

4.3.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. О мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, в течение десяти рабочих дней со дня принятия таких мер уполномоченный орган сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности уполномоченного органа при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращения (жалоб) в процессе получения государственной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) уполномоченного органа и (или) его должностных лиц при предоставлении государственной услуги

5.1.1 Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) уполномоченного органа и (или) его должностных лиц при предоставлении государственной услуги.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего государственную услугу, может быть направлена:

- на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и его руководителя - в вышестоящий орган государственной власти субъекта Российской Федерации;

- на решения и действия (бездействие) конкретных должностных лиц уполномоченного органа - руководителю уполномоченного органа (лицу, исполняющему его обязанности).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в уполномоченный орган.

5.4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в уполномоченный орган.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо государственного служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.4.5. Заявителем (Представителем заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
5.4.6. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) электронной почты министерства;

б) официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

в) государственной информационной системы Калужской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области».

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпункте 5.4.4 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4.8. В случае если жалоба подана заявителем в орган исполнительной власти, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, указанный орган в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган исполнительной власти и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе исполнительной власти.

5.4.9. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает ее передачу в министерство в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и министерством, предоставляющим государственную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

5.6.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в результате предоставления государственной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- при наличии вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7.2. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

5.9.1. В случае, если заявитель считает, что решением, принятым по результатам рассмотрения жалобы, нарушены его права и свободы, он вправе обратиться с жалобой на решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.10.1. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.11.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется на информационных стендах в местах предоставления государственных услуг, на подпортале министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления 
министерством природных ресурсов и экологии 
Калужской области государственной услуги 
по предоставлению в пределах земель лесного 
фонда Калужской  области лесных участков
 в аренду без проведения торгов, утвержденному

постановлением Правительства Калужской области
от _____________________ № _________

СПИСОК

АДРЕСОВ И ТЕЛЕФОНОВ ЛЕСНИЧЕСТВ

	N п/п
	Наименование лесничества
	Адрес
	Телефон/факс

	1
	ГКУ КО <*> «Боровское лесничество»
	249010, г. Боровск, ул. Берникова, д. 114
	8(48438)4-35-72 - ф., 4-39-13, 4-39-11 - ф.

	2
	ГКУ КО «Дзержинское лесничество»
	249834, г. Кондрово, ул. Вокзальная, д. 21
	8(48434)3-25-59 - ф., 8(48434)3-23-57

	3
	ГКУ КО «Думиничское лесничество»
	249301, ст. Думиничи, ул. Белинского, д. 6
	8(8447)9-46-43, 9-46-22, 9-46-18 - ф.

	4
	ГКУ КО «Еленское лесничество»
	249373, Хвастовичский р-н, п. Еленский, ул. Пушкина, д. 8
	8(48453)9-31-22, 9-31-09 - ф.

	5
	ГКУ КО «Жиздринское лесничество»
	249340, г. Жиздра, ул. Брянская, д. 11
	8(48445)2-13-98, 2-15-76 - ф.

	6
	ГКУ КО «Жуковское лесничество»
	249191, г. Жуков, ул. Ленина, д. 161
	8(48432)5-43-41, 5-42-31, 5-43-53 - ф.

	7
	ГКУ КО «Износковское лесничество»
	249880, с. Износки, пер. Кирова, д. 8
	8(48449)4-53-81, 4-51-48 - ф.

	8
	ГКУ КО «Калужское лесничество»
	248007, г. Калуга, пос. Пригородное лесничество
	8(4842)72-54-51, 72-54-52 - ф.

	9
	ГКУ КО «Козельское лесничество»
	249723, г. Козельск, ул. Лесная, д. 12
	8(48442)2-06-70, 2-06-11 - ф.

	10
	ГКУ КО «Куйбышевское лесничество»
	249500, Куйбышевский р-н, п. Бетлица, ул. Кирова, д. 33а
	8(48457)2-14-37, 2-10-85 - ф.

	11
	ГКУ КО «Людиновское лесничество»
	249400, г. Людиново, ул. Фокина, д. 14
	8(48444)6-39-50, 6-12-45 - ф.

	12
	ГКУ КО «Малоярославецкое лесничество»
	249094, г. Малоярославец, ул. Калужская, д. 36а
	8(48431)2-13-70, 2-15-05 - ф.

	13
	ГКУ КО «Медынское лесничество»
	249950, г. Медынь, ул. Буровикова, д. 5
	8(48433)2-24-79, 2-15-34, 2-24-77 - ф.

	14
	ГКУ КО «Мещовское лесничество»
	249240, г. Мещовск, пл. Карла Маркса, д. 3
	8(48446)9-31-54, 9-12-65 - ф.

	15
	ГКУ КО «Спас-Деменское лесничество»
	249610, г. Спас-Деменск, ул. 8 Марта, д. 30в
	8(48455)2-15-34 - ф.

	16
	ГКУ КО «Ульяновское лесничество»
	249774, Ульяновский р-н, с. Дудоровский, ул. Авуева, д. 2а
	8(48443)2-42-65, 2-11-98 - ф.

	17
	ГКУ КО «Ферзиковское лесничество»
	249800, пос. Ферзиково, ул. Красноцветова, д. 1
	8(48437)3-14-54, 3-19-48, 3-16-49 - ф.

	18
	ГКУ КО «Юхновское лесничество»
	249910, г. Юхнов, ул. Ленина, д. 98
	8(48436)2-10-71 - ф., 2-12-82, 2-29-92 - ф., 2-13-61


--------------------------------

<*> ГКУ КО - государственное казенное учреждение Калужской области.

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления 

министерством  природных ресурсов и экологии 

Калужской области государственной услуги 

по предоставлению в пределах земель лесного 

фонда Калужской  области лесных участков

 в аренду без проведения торгов, утвержденному

постановлением Правительства Калужской области

от _____________________ № _________
В министерство природных ресурсов и экологии  Калужской области 

____________________________________________________

(кому)

от_______________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя и (при наличии) отчество либо наименование юридического лица)

место жительства:____________________________________

____________________________________________________

(индекс, республика/область, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира – для физических лиц)

Реквизиты документа, подтверждающего личность:___________

_______________________________________________________

(наименование документа– для физических лиц)
серия_______номер___________ выдан «___» _________ года

_______________________________________________________

_______________________________________________________

(кем выдан– для физических лиц)

контактный номер телефона______________________________

почтовый адрес_________________________________________

адрес регистрации_______________________________________

E-mail__________________________________________________

ИНН __________________________________________________

ОГРН____________
от ________________№________
Заявление

Прошу предоставить лесной участок в аренду 

Местоположение лесного участка________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Кадастровый номер в границах которого расположен лесной участок__________________________

Площадь лесного участка (га)____________________________________________________________

Цели и вид использования лесного участка_________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Обоснование цели, вида и срока использования лесного участка (обязательно для заполнения)________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок аренды (пользования), лет/мес___________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления лесного участка __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подтверждаю достоверность представленной информации. Я предупрежден(а) об ответственности за представление ложных или неполных сведений. Настоящим во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении. С персональными данными может производиться автоматизированная и неавтоматизированная обработка.  Настоящее согласие выдано  без ограничения срока его действия. Я могу отозвать вышеуказанное согласие, предоставив  заявление в простой письменной форме.

Приложение к заявлению:

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости);

документы, подтверждающие необходимость использования испрашиваемого лесного участка (при необходимости).

С порядком принятия решения по предоставлению лесных участков в аренду ознакомлен.

___________________________

______________________________________________________

(подпись)                                           (Ф.И.О. заявителя, полномочного представителя)

«____»______________________20__ г.          

                                               М.П.
_994165231.doc


�












