                                                                               Приложение 
к Приказу министерства  природных
 ресурсов и экологии Калужской области

от                        №______                
Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет государственных казенных учреждений Калужской области, находящихся в ведении министерства природных ресурсов и экологии Калужской области
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает правила составления, утверждения и ведения бюджетных смет государственных казенных учреждений Калужской области, находящихся в ведении министерства природных ресурсов и экологии Калужской области (далее соответственно - Порядок, Учреждение, Министерство).
II. Порядок составления  и утверждения бюджетной сметы Учреждения 

  2. Составлением бюджетной сметы (далее - смета) является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета на основании доведенных до Учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств (изменений лимитов бюджетных обязательств) по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций Учреждения на период одного финансового года, включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (в том числе субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее - лимиты бюджетных обязательств) по формам согласно приложению № 3, 4 к настоящему Порядку. 

3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов в рублях с двумя десятичными знаками после запятой.
Министерство вправе принимать решение о необходимости дополнительной детализации показателей смет Учреждений в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления. 

4. Смета составляется Учреждением по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, подписывается руководителем Учреждения (в его отсутствие – лицом, исполняющим его обязанности), главным бухгалтером и лицом, ответственным за ее составление, заверяется гербовой печатью Учреждения и представляется в двух экземплярах на утверждение в Министерство.
В случае отсутствия показателей в разделах формы, соответствующие разделы Учреждением не представляются.
           Учреждение обязано составить и представить на утверждение смету в течение пяти рабочих дней со дня получения лимитов бюджетных обязательств (уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств).
           К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы и являющиеся неотъемлемой частью сметы.

         5. Министерство рассматривает и утверждает смету в течение пяти рабочих дней со дня представления сметы Учреждением.  
При выявленных замечаниях смета возвращается Учреждению для их устранения и повторно представляется на утверждение в Министерство в течении пяти рабочих дней с даты поступления  указанной сметы в Учреждение.

Смета Учреждения утверждается министром природных ресурсов и экологии Калужской области (далее – министр) (в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности), заверяется гербовой печатью Министерства.
 Один экземпляр утвержденной сметы направляется в Учреждение, второй  экземпляр остается в Министерстве. 
                                    III. Порядок ведения сметы Учреждения
 6. Ведение сметы Учреждения предусматривает внесение изменений в смету Учреждения (увеличение или уменьшение объемов показателей сметы) в пределах доведенных Учреждению лимитов бюджетных обязательств с учетом изменений объемов показателей.

Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс", и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус»:

  а) изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного Учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

  б) изменяющих распределение сметных назначений по кодам бюджетной классификации, требующих изменения показателей бюджетной росписи Министерства и лимитов бюджетных обязательств;

  в) изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи Министерства и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

  г) изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, не требующих изменения показателей бюджетной росписи Министерства и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;
д) изменяющих объемы сметных назначений, приводящих  перераспределению их между разделам сметы.

7. Для внесения изменений в смету, влекущих изменения расходов между видами расходов классификации расходов бюджетов (кодами аналитических показателей), между разделами сметы, Учреждение направляет в Министерство пояснительную записку содержащую обоснования причин уменьшения бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) по одним направлениям расходов и необходимости их увеличения по другим направлениям расходов с  письменным обязательством о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам. 
Изменения показателей сметы составляются в трех экземплярах по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, подписываются руководителем Учреждения (в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности), главным бухгалтером и лицом, ответственным за ее составление, и заверяются гербовой печатью Учреждения.
  В случае отсутствия показателей в разделах формы, соответствующие разделы Учреждением не представляются.

Одновременно с прилагаемыми изменениями  к смете  прилагается смета (в двух экземплярах) с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей с учетом внесенных изменений.
Рассмотрение и утверждение изменений показателей сметы и сметы Учреждения осуществляется в соответствии с разделом II  настоящего Порядка.

8. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи Министерства и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись Министерства и лимиты бюджетных обязательств.
9. Действие утвержденной сметы прекращается 31 декабря текущего финансового года.

IV. Формирование проекта сметы на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период)
10. На этапе  составления  проекта закона (решения) о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) учреждение формирует обоснования (расчеты) плановых сметных показателей и составляет проект сметы  на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) исходя из доведенных ему предельных объемов бюджетных ассигнований. 

Проект сметы составляется Учреждением в рублях с двумя десятичными знаками после запятой по форме согласно приложению № 1 и представляется в Министерство на рассмотрение с приложением обоснований (расчетов) плановых сметных показателей в одном экземпляре.
Проект сметы подписывается руководителем Учреждения (в его отсутствие – лицом, исполняющим его обязанности), главным бухгалтером и лицом, ответственным за ее составление,  заверяется гербовой печатью Учреждения.

Приложение № 1
к Порядку

составления, утверждения и ведения бюджетных смет

государственных казенных учреждений, находящихся в ведении

                                                                        министерства природных ресурсов и экологии Калужской  области
                          УТВЕРЖДАЮ

                                       ____________________________________

                                          (наименование должности лица,

                                           утверждающего бюджетную смету)

                                       ___________ ________________________

                                        (подпись)   (расшифровка подписи)

                                       "__" ________________ 20__ г.

                  БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20__ ФИНАНСОВЫЙ ГОД

                  (НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ)

                                                                ┌─────────┐

                                                                │   КОДЫ  │

                                                                ├─────────┤

                                                  Форма по ОКУД │ 0501012 │

                                                                ├─────────┤

                    от "__" _________ 20__ г.              Дата │         │

                                                                ├─────────┤

                                                        по ОКПО │         │

                                                                ├─────────┤

Получатель бюджетных средств    __________ по перечню (реестру) │         │

                                                                ├─────────┤

Распорядитель бюджетных средств __________ по перечню (реестру) │         │

                                                                ├─────────┤

Главный распорядитель                                     по БК │         │

бюджетных средств               __________                      │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование бюджета            __________             по ОКТМО │         │

                                                                ├─────────┤

Единица измерения: руб.                                по ОКЕИ  │   383   │

                                                                └─────────┘

                 Раздел 1. Расходы, осуществляемые в целях          обеспечения выполнения функций органами государственной власти государственными органами), органами местногосамоуправления (муниципальными органами), органами управления государственными внебюджетными фондами,                государственными (муниципальными) казенными учреждениями и их обособленными                      (структурными) подразделениями,

                                на 20__ год

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	в рублях (рублевый эквивалент)
	в валюте
	Код валюты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	
	Всего
	
	X
	X


                                                                  ┌──────┐

                                                    Номер страницы│      │

                                                                  ├──────┤

                                                     Всего страниц│      │

                                                                  └──────┘

             Раздел 2. Расходы государственных (муниципальных)органов, органов управления государственными внебюджетными фондами в части предоставления бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (включая субсидии              бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов

                                на 20__ год

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	в рублях (рублевый эквивалент)
	в валюте
	Код валюты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	
	Всего
	
	X
	X


                                                                  ┌──────┐

                                                    Номер страницы│      │

                                                                  ├──────┤

                                                     Всего страниц│      │

                                                                  └──────┘

Раздел 3. Иные расходы, не отнесенные к разделам

                            1 и 2, на 20__ год

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	в рублях (рублевый эквивалент)
	в валюте
	Код валюты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	
	Всего
	
	X
	X


                                                                  ┌──────┐

                                                    Номер страницы│      │

                                                                  ├──────┤

                                                     Всего страниц│      │

                                                                  └──────┘

              Раздел 4. Итого по бюджетной смете на 20__ год

	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год

	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	в рублях (рублевый эквивалент)
	в валюте
	Код валюты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	X
	X

	Всего
	
	X
	X


                                                                  ┌──────┐

                                                    Номер страницы│      │

                                                                  ├──────┤

                                                     Всего страниц│      │

                                                                  └──────┘

                               ┌─────────┐

Справочно курс валюты на дату  │         │

                               └─────────┘

Руководитель Учреждения

(уполномоченное лицо) ___________ _________ _____________________

                      (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Руководитель

планово-финансовой

службы                __________ ___________________________

                       (подпись)    (расшифровка подписи)

Исполнитель       _______________ _________ _____________________ _________

                   (должность)   (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

"__" ___________ 20__ г.

    --------------------------------

    <*> Код аналитического показателя указывается в случае, если министерством природных ресурсов и экологии Калужской области указанный   код   предусмотрен  для дополнительной детализации расходов бюджета.

Приложение № 2

к Порядку

составления, утверждения и ведения бюджетных смет

государственных казенных учреждений, находящихся в ведении

                                                                        министерства природных ресурсов и экологии Калужской  области
                                                      УТВЕРЖДАЮ

                                       ____________________________________

                                          (наименование должности лица,

                                           утверждающего бюджетную смету)

                                       ____________________________________

                                       (наименование главного распорядителя

                                         (распорядителя) бюджетных средств;

                                                     Учреждения)

                                       ___________ ________________________

                                        (подпись)   (расшифровка подписи)

                                       "__" ________________ 20__ г.

           ИЗМЕНЕНИЕ N ____ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__

           ФИНАНСОВЫЙ ГОД (НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ и 20__ ГОДОВ)

                                                                ┌─────────┐

                                                                │   КОДЫ  │

                                                                ├─────────┤

                                                  Форма по ОКУД │ 0501013 │

                                                                ├─────────┤

                    от "__" _________ 20__ г.              Дата │         │

                                                                ├─────────┤

                                                        по ОКПО │         │

                                                                ├─────────┤

Получатель бюджетных средств    __________ по перечню (реестру) │         │

                                                                ├─────────┤

Распорядитель бюджетных средств __________ по перечню (реестру) │         │

                                                                ├─────────┤

Главный распорядитель                                     по БК │         │

бюджетных средств               __________                      │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование бюджета            __________             по ОКТМО │         │

                                                                ├─────────┤

Единица измерения: руб.         __________                      │   383   │

                                                                └─────────┘

                 Раздел 1. Расходы, осуществляемые в целях           обеспечения выполнения функций органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления (муниципальными органами), органами управления государственными внебюджетными фондами,                государственными (муниципальными)казенными учреждениями и их обособленными                       (структурными) подразделениями,

                                на 20__ год

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма изменения на 20__ год (+, -)

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	в рублях (рублевый эквивалент)
	в валюте
	Код валюты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	
	Всего
	
	X
	X


                                                                  ┌──────┐

                                                    Номер страницы│      │

                                                                  ├──────┤

                                                     Всего страниц│      │

                                                                  └──────┘

             Раздел 2. Расходы государственных (муниципальных) органов, органов управления государственными внебюджетными фондами в части предоставления бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (включая субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий,                субвенций и иных межбюджетных трансфертов 

на 20__ год

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма изменения на 20__ год (+, -)

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	в рублях (рублевый эквивалент)
	в валюте
	Код валюты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	
	Всего
	
	X
	X


                                                                  ┌──────┐

                                                    Номер страницы│      │

                                                                  ├──────┤

                                                     Всего страниц│      │

                                                                  └──────┘

             Раздел 3. Иные расходы, не отнесенные к разделам

                            1 и 2, на 20__ год

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма изменения на 20__ год (+, -)

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	в рублях (рублевый эквивалент)
	в валюте
	Код валюты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	
	Всего
	
	X
	X


                                                                  ┌──────┐

                                                    Номер страницы│      │

                                                                  ├──────┤

                                                     Всего страниц│      │

                                                                  └──────┘

            Раздел 4. Итого по изменениям показателей бюджетной

                             сметы на 20__ год

	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма изменения на 20__ год (+, -)

	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	в рублях (рублевый эквивалент)
	в валюте
	Код валюты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	X
	X

	Всего
	
	X
	X


                                                                  ┌──────┐

                                                    Номер страницы│      │

                                                                  ├──────┤

                                                     Всего страниц│      │

                                                                  └──────┘

                               ┌─────────┐

Справочно курс валюты на дату  │         │

                               └─────────┘

Руководитель Учреждения

(уполномоченное лицо) ___________ _________ _____________________

                      (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Руководитель

планово-финансовой

службы                __________ ___________________________

                       (подпись)    (расшифровка подписи)

Исполнитель       _______________ _________ _____________________ _________

                    (должность)   (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

"__" ___________ 20__ г.

    --------------------------------

    <*> Код аналитического показателя указывается в случае, если министерством природных ресурсов и экологии Калужской области указанный   код   предусмотрен  для дополнительной детализации расходов бюджета.

Приложение № 3
к Порядку

составления, утверждения и ведения бюджетных смет

государственных казенных учреждений, находящихся в ведении

                                                                        министерства природных ресурсов и экологии Калужской  области
                                                                                                                                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ

Министр природных ресурсов и экологии 

Калужской области
                                                                                 _____________________________

   (подпись)       (расшифровка подписи)                                                                                                                                                     "____" _________ 20___ г.
Лимиты
бюджетных обязательств на   ___________ очередной финансовый

год (на очередной финансовый год и плановый период)
                                                                                                                                               Коды
Получатель бюджетных средств    __________                      │         │

                                                                ├─────────┤

Главный распорядитель                                           │         │

бюджетных средств               __________                      │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование бюджета            __________                      │         │

                                                                ├─────────┤

Единица измерения: руб.         __________                      │   383   │

                                                                       (в рублях)

	Наименование 

показателя
	Код по бюджетной классификации
	Код аналитического показателя*

	Сумма на год (сумма на год и плановый период)

	
	раздела
	подраздела
	целевой

статьи
	вида

расходов
	
	Очередной

финансовый

год
	Первый год

планового

периода
	Второй год

планового

периода

	
	
	
	программная (непрограммная) статья
	направле-ние расходов
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель планово-финансовой службы                                   _________           ________________________

                                                                                                                (подпись)
       (расшифровка подписи)
Исполнитель                    _____________                    ___________          _____________________    _________

                                              (должность)                       (подпись)                (расшифровка подписи)   (телефон)                                                                  
    <*> Код аналитического показателя указывается в случае, если министерством природных ресурсов и экологии Калужской области указанный   код   предусмотрен  для дополнительной детализации расходов бюджета.

Приложение № 4
к Порядку

составления, утверждения и ведения бюджетных смет

государственных казенных учреждений, находящихся в ведении

                                                                                                          министерства природных ресурсов и экологии 
                                                                                                                                                      Калужской  области
                                                                  СОГЛАСОВАНО
                                         Министр природных ресурсов и экологии
Калужской области

                                                                               _____________________________

   (подпись)       (расшифровка подписи)                                                                                                                                                     "____" _________ 20___ г.
Уведомление

об изменении лимитов бюджетных

обязательств 
на __________ год
от "___" ____________ 20__ г.

Получатель бюджетных средств          ________________________________________________________
Основание для внесения изменения  _______________________________________________ 
ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

                (в рублях)

	Наименование 

показателя
	Код по бюджетной классификации
	Код аналитического показателя*

	Сумма изменений (+;-)



	
	раздела
	подраздела
	целевой

статьи
	вида

расходов
	
	

	
	
	
	программная (непрограммная) статья
	направление расходов
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого с начала года:
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель планово-финансовой службы                        _________   ________________________

                                                                                                    (подпись)
(расшифровка подписи)
Исполнитель                    _____________                    ___________          _____________________    _________

                                              (должность)                       (подпись)                (расшифровка подписи)   (телефон)  
    <*> Код аналитического показателя указывается в случае, если министерством природных ресурсов и экологии Калужской области указанный   код   предусмотрен  для дополнительной детализации расходов бюджета.                                                                
