Утверждено

приказом председателя
Контрольно-счётной палаты

Калужской области
от 31.12.2009 года № 41-а
Положение 
«О Коллегии Контрольно-счётной 

палаты Калужской области»

Статья 1. Деятельность Коллегии

1.1. В соответствии со статьёй 9 Закона Калужской области от 26.03.1999 № 3-ОЗ «О Контрольно-счётной палате Калужской области», для рассмотрения вопросов планирования, организации и методического обеспечения деятельности Контрольно-счётной палаты Калужской области, подготовки отчётов и информационных сообщений, направляемых Законодательному Собранию Калужской области, Губернатору Калужской области, образуется коллегия Контрольно-счётной палаты Калужской области (далее – Коллегия).
1.2. Коллегия является совещательным органом при председателе Контрольно-счётной палаты Калужской области (далее – Палата).

1.3. Коллегия действует на основании Регламента Палаты и настоящего Положения.

Статья 2. Лица, участвующие в работе Коллегии

2.1. В состав Коллегии входят по должности:

2.1.1. Председатель Коллегии: председатель Палаты;

2.1.2. Заместитель председателя Коллегии: заместитель председателя Палаты;

2.1.3. Члены Коллегии: аудиторы, руководители структурных подразделений, определённые приказом председателя Палаты. 

2.2. Работой Коллегии руководит председатель Коллегии, в период отсутствия председателя –  заместитель председателя Коллегии.
2.3. Члены Коллегии обязаны принимать участие в работе Коллегии и участвовать в голосовании при принятии Коллегией решений.

2.4. Члены Коллегии не имеют права передавать свои полномочия третьим лицам.

2.5. Для технического обеспечения работы Коллегии председатель назначает приказом секретаря Коллегии из числа сотрудников Палаты. 

2.6. На Коллегию могут быть приглашены любые сотрудники аппарата Палаты с правом совещательного голоса (не принимающие участие в голосовании).

2.7. На Коллегию могут быть приглашены представители иных организаций и независимые эксперты. 

2.8. Лица, приглашённые на заседание, вносятся в список приглашённых лиц (приложение 1) по предложению члена Коллегии –  основного докладчика. Список приглашённых лиц утверждается председателем Коллегии. Извещение приглашённых лиц о дате заседания Коллегии обеспечивает руководитель структурного подразделения, подготовивший вопрос для рассмотрения.

2.9. Лица, приглашённые на заседание Коллегии, присутствуют при рассмотрении вопросов, для обсуждения которых они приглашены. Лица, не внесённые в списки приглашённых, на заседание Коллегии не допускаются.

Статья 3. Заседания Коллегии

3.1. Работа Коллегии проводится в форме заседаний.

Заседания Коллегии проводятся не реже одного раза в месяц. Дату проведения заседания определяет председатель Коллегии.
3.2. Заседание Коллегии правомочно при присутствии не менее 2/3 состава членов Коллегии от их общего числа, с присутствием председателя Коллегии, а в его отсутствие - заместителя председателя Коллегии.

Статья 4. Повестка дня Коллегии

4.1. В повестку дня заседания Коллегии (приложение 2) включаются вопросы по плану работы Палаты по инициативе председателя Коллегии, заместителя председателя Коллегии, членов Коллегии.
Проект повестки очередного заседания Коллегии формирует секретарь Коллегии. Повестка очередного заседания Коллегии с указанием даты, времени и места его проведения утверждается председателем Коллегии не позднее, чем за три  рабочих дня до заседания Коллегии.
Коллегия вправе рассматривать любой вопрос, входящий в компетенцию Палаты.

4.2. В повестку дня Коллегии включаются следующие вопросы:

4.2.1. О поступивших поручениях и обращениях, обязательных для включения в план работы Палаты;

4.2.2. О поступивших запросах, обязательных для рассмотрения Палатой;

4.2.3. Об утверждении отчётов по результатам проведённых контрольных мероприятий;
4.2.4. О проекте плана работы Палаты, а также о корректировке плана работ;

4.2.5. Аналитические, методические материалы, стандарты проведения контрольных мероприятий, подготовленные специалистами Палаты.
4.2.6. Привлечение к контрольным мероприятиям Палаты специалистов иных организаций и независимых экспертов;

4.2.7. Регламент Палаты;
4.2.8. Проекты инструкций (за исключением должностных);

4.2.9. Другие вопросы, выносимые на рассмотрение Коллегии председателем или заместителем председателя Коллегии.
4.3. Вопросы для включения в проект повестки заседания могут вноситься только членами Коллегии. Предложения должны быть предварительно согласованы с заместителем председателя, который по распределению обязанностей ответственный за данные направления деятельности.

Статья 5. Подготовка материалов к заседанию Коллегии 

5.1. В составе материалов, для внесения вопроса на рассмотрение Коллегии, должны быть: 

5.1.1. Необходимые материалы для рассмотрения вопроса на заседании Коллегии, заключение о методических и правовых аспектах вопроса, решение Коллегии;

5.1.2. Список лиц, приглашённых на заседание Коллегии.

Указанные материалы по каждому вопросу готовятся членами Коллегии, предложившими внести данный вопрос на рассмотрение Коллегии, и передаются секретарю Коллегии.

5.2. Состав и объём материалов, вносимых на рассмотрение Коллегии, может дополняться председателем Коллегии, заместителем председателя Коллегии.

5.3. Необходимые материалы должны быть переданы секретарю Коллегии не позднее, чем за 3-5 рабочих дней до предполагаемой даты заседания Коллегии. 

5.4. Секретарь Коллегии передаёт председателю Коллегии на согласование повестку дня заседания Коллегии.

Не позднее, чем за 2 рабочих дня до заседания Коллегии, секретарь Коллегии обеспечивает представление материалов в электронном виде для ознакомления членами Коллегии.

5.5. Материалы, подготовленные с нарушением предъявляемых к ним требований или подготовленные не в полном объёме секретарем Коллегии не принимаются. 

5.6. В случае, если материалы Коллегии по каким-либо причинам не могут быть представлены в указанный срок или, по мнению лица, ответственного за подготовку вопроса (докладчика), нет необходимости в их рассмотрении, об этом письменно докладывается председателю Коллегии.

5.7. Члены Коллегии по результатам ознакомления с представленными материалами вправе направить секретарю Коллегии свои замечания или поправки в письменной форме с обосновывающими материалами согласно пункту 5.1 настоящего положения. В наиболее кратчайший срок до заседания секретарь Коллегии обеспечивает направление материалов членам Коллегии. В случае, если эти материалы не будут получены членами Коллегии за 1 рабочий день до дня проведения заседания Коллегии, председатель Коллегии принимает решение о целесообразности (нецелесообразности) их рассмотрения на заседании Коллегии. 

5.8. Тиражирование представленных материалов в необходимом количестве организуется секретарём Коллегии.
Статья 6. Порядок доработки проектов решений и иных документов Коллегии

6.1. Недостаточно проработанные вопросы по указанию председателя Коллегии или решению Коллегии снимаются с обсуждения, материалы возвращаются исполнителям на доработку.
6.2. При принятии Коллегией решения об утверждении отчёта при наличии незначительных замечаний, исправление последних осуществляется в течение двух рабочих дней со дня утверждения отчёта.

Непосредственная доработка материалов, рассмотренных на заседании Коллегии, возлагается на члена Коллегии, внёсшего вопрос.

Доработанные материалы с визой «Согласовано» заместителя председателя, и аудитора, курирующего направление определённой деятельности, передаются на хранение в архив в установленном порядке. Копия в электронном виде вносится в Банк данных Палаты.
Статья 7. Порядок проведения заседания Коллегии 

7.1. Проведение заседания Коллегии заносится в протокол секретарем Коллегии (приложение 3).

7.2. Перед началом заседания списки приглашённых лиц уточняются секретарем Коллегии.

7.3. Рассмотрение вопросов, включённых в повестку дня заседания Коллегии, осуществляется в следующем порядке:

7.3.1. Председатель Коллегии объявляет повестку дня заседания Коллегии и ставит на голосование;

7.3.2. Вопросы рассматриваются по порядку, соответствующему включению вопросов в повестку дня заседания Коллегии;

7.3.3. Рассмотрение конкретного вопроса начинается с доклада по теме, если Коллегия не установит иной порядок. 

В качестве докладчика выступает член Коллегии, внёсший вопрос в повестку дня. Докладчиком (содокладчиком) может быть также сотрудник аппарата Палаты (руководитель проверки) или лицо, приглашённое для участия в заседании Коллегии.

Поручение подготовить доклад даётся заблаговременно, но не позднее, чем за 15 рабочих дней до даты проведения заседания Коллегии. Безусловное право на содоклад имеет председатель Коллегии.

Время для доклада не может превышать 10 минут, содоклада – 7 минут.

В конце выступления докладчик информирует Коллегию о поступивших письменных замечаниях, поправках и предложениях, а также выступает с комментариями, пояснениями. 
7.3.4. После доклада и выступлений приглашённых лиц члены Коллегии вправе задавать вопросы выступавшим участникам. 

Время на вопросы и ответы – не более 30 минут, если Коллегия не установит иное. 

7.3.5. После ответов и пояснений на вопросы, проводится обсуждение, в котором участвуют только члены Коллегии, если Коллегия не установит иное. Время выступления - до 5 минут и не более двух раз по одному вопросу, если Коллегия не установит иное.

По результатам обсуждения представитель проверяемой организации, а затем основной докладчик имеют право на заключительное слово перед голосованием (5 минут). 

7.3.6. После заключительного слова председатель Коллегии закрывает обсуждение вопроса и формулирует проект решения Коллегии на голосование «за основу». Допускается как голосование по каждому пункту повестки дня, так и голосование по решению в целом. 

По окончании голосования председатель Коллегии объявляет итоги «решение принято» или «решение не принято» и закрывает рассмотрение данного вопроса.

Статья 8. Решение Коллегии

8.1. Решение Коллегии принимается большинством голосов от общего числа членов Коллегии. В случае равенства голосов голос председателя Коллегии является решающим.

8.2. Окончательный текст, принятого решения Коллегии, готовится в течение одного рабочего дня секретарем Коллегии и представляется на подпись председателю Коллегии.

8.3. Контроль за исполнением решений Коллегии устанавливается персонально. 
Статья 9. Протокол заседания Коллегии

9.1. По итогам каждого заседания Коллегии оформляется протокол, который ведется секретарем Коллегии, и подписывается председателем Коллегии и секретарем Коллегии. Протоколы хранятся в соответствии с номенклатурой дел.

9.2. В протоколе заседания Коллегии указываются:

· дата, порядковый номер заседания; 

· фамилия, имя и отчество членов Коллегии, присутствовавших на заседании; 

· вопросы повестки дня и фамилии докладчиков и содокладчиков; 

· список лиц, выступавших на заседании; 

· результаты голосований; 

· фамилия, имя и отчество лиц, не являющихся членами Коллегии и присутствовавших на заседании, с указанием их должности и места работы. 

Протокол заседания оформляется в течение трёх рабочих дней со дня проведения заседания. Протокол подписывается председателем или заместителем председателя, а также секретарем Коллегии.

9.3. Текст выступления докладчика, а также поправки и замечания членов Коллеги прилагаются к протоколу.










Приложение 1

Список лиц,

приглашённых на заседание Коллегии Контрольно-счётной палаты

Калужской области

«___»___________ 20__ г.
(дата заседания)
————————————————————————————————————————————————————————————————————
 NN        |             |                      |                 п/п        |  Ф.И.О.     |      Должность       |   Место работы   
           |             |                      |     
————————————————————————————————————————————————————————————————————
 по вопросу № 1 повестки

________________________________
 1.
 2. и т.д.
по вопросу №2 повестки

________________________________
1.
2. и т.д.

Председатель Коллегии





Л.В. Бредихин
Секретарь Коллегии


____________ 
(Ф.И.О.)

Приложение 2






УТВЕРЖДАЮ






Председатель Коллегии







_____________ Л.В. Бредихин
Повестка дня

заседания Коллегии Контрольно-счётной палаты

Калужской области

       "__"__________ 20__ г.  





в ____ часов
____________________

          (место проведения)
Вопрос 1:________________________________________________________________

Докладчик: _______________________________________ (Ф.И.О. должность)

Содокладчик ______________________________________(Ф.И.О. должность)

Вопрос 2:________________________________________________________________

Докладчик: _______________________________________ (Ф.И.О. должность)

Содокладчик ______________________________________(Ф.И.О. должность)

Вопрос 3:________________________________________________________________

Докладчик: _______________________________________ (Ф.И.О. должность)

Содокладчик ______________________________________(Ф.И.О. должность)

Дата передачи материалов членам Коллегии:

 _________________
«__»___________ 20__ г.









Приложение 3

Протокол № ____

заседания Коллегии Контрольно-счётной палаты

Калужской области

«___»____________ 20__ г.                      
  


г. Калуга
Председательствовал:                         
должность, фамилия, инициалы
На заседании присутствовали члены Коллегии:               








должность, фамилия, инициалы   

Приглашены на заседание Коллегии:










должность, фамилия, инициалы
Вопросы повестки дня:

1.

2.

3.

и т.д.

I.Слушали_______________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________

Коллегия решила:

1. ______________________________________________________________

2. ______________________________________________________________

и т.д.

II.Слушали______________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________

Коллегия решила:

1. ______________________________________________________________

2. ______________________________________________________________

и т.д.

Председатель Коллегии




Л.В. Бредихин
Секретарь Коллегии


____________ 
(Ф.И.О.)
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